硕士学位论文评阅、答辩、学位申请与审核流程

说明：1.本流程中《系统》为《研究生教育管理系统》的简称;
      2.涉密学位论文在《系统》中填写信息时应先进行脱密处理;
      3. 《系统》学位管理模块在使用中遇到问题，请将问题描述清楚发送至xkxwb@bit.edu.cn，学位办工作人员会及时处理并反馈 。
	工作程序
	工 作 要 求
	时间
	责任人
	《系统》 
操作提示

	查看学位

文件及表格
	1.清楚相关管理规定
2.使用正确的表格
	全年
	硕士生
	系统→学位管理→学位文件下载

	学位论文
撰写
	1.参照学位论文撰写模版，（涉密学位论文封皮格式请咨询学院保密管理员或研究生干事）
2.从学院领取学位论文封皮
	全年
	硕士生
导师
学院
	

	学术成果
	学生在学位审批前随时登陆《系统》填写学术成果
	全年
	硕士生
	系统→学位管理→学术成果

	以下环节在培养处答辩资格审查通过后进行

	录入学位论文信息
	学生进入《系统》填写学位论文相关信息


	全年
	硕士生

	硕士生：系统→学位管理→学位授予进度→录入学位论文信息→录入论文信息（填完后
提交）

	导师确认
	导师在《系统》中填写导师评语，审核是否同意进行论文评阅
	全年
	导师
	导师：系统→学位管理→学位授予工作→导师评语→录入导师评语

	论文评阅
	普硕、全日制专业学位：

导师、学院审查同意，分会聘请两位与论文有关的教授、副教授或有相当专业技术职称的专家（其中一位为校外专家），涉及以下材料：

1．硕士学位论文2份

2．硕士学位论文评阅书2份

3．硕士学位论文评阅说明2份
单证专业学位：

学位论文在答辩前应有2位具有高级专业技术职务的同行专家进行评阅，其中应有来自工矿企业或工程部门的同行专家，涉及以下材料：
1．硕士学位论文2份

2．硕士学位论文评阅书2份

3．硕士学位论文评阅说明2份

同等学力人员：
分会聘请至少三名具有高级专业技术职务的专家进行评阅，至少有一位是我校和申请人单位以外的专家，涉及以下材料：
1．硕士学位论文3份

2．硕士学位论文评阅书3份

3．硕士学位论文评阅说明3份


	全年

	硕士生
导师
分会

	硕士生：→学位授予进度→论文评阅→录入论文评阅信息→录入明评信息

	答辩准备与审批
	学位论文评阅全部通过后：
1.导师登陆系统对学生是否可以答辩签署意见
2.学生登陆系统填写答辩安排（时间，地点，答辩委员会组成）
3.分会登陆系统对能否进行答辩进行审批
4.分会审批通过后学生的答辩安排自动显示在系统公告中，学生不需要再制作纸质的答辩海报
5.学生阅读《硕士学位论文答辩程序》
6.学生打印《硕士学位论文答辩成绩评分表》五份，带到答辩现场
7.学生打印《硕士学位论文答辩表决票》五份，并到分会盖章后带到答辩现场
8.下载并打印《北京理工大学硕士学位论文答辩表》带到答辩现场

	全年工作时间
	硕士生
导师
学院
分会
	导师：→学位授予工作→论文评阅→论文评阅审定

硕士生：→学位授予进度→论文答辩→录入答辩安排

分会：→学位授予工作→论文答辩→审核答辩安排

	学位论文答辩
	1.所有类型硕士研究生答辩应按规定程序进行，除有保密要求外，答辩应公开进行
2.答辩委员会秘书在《北京理工大学硕士学位论文答辩表》中记录答辩相关情况
3.答辩委员会组成要求：

普硕、全日制专业学位：
答辩委员会要求由五位相关学科的硕导组成，主席为正高专家，导师可作委员，但不能担任主席
单证专业学位：

答辩委员会应由3－5位高级职称专家组成，至少2位不是导师，应有工矿企业或工程部门的高级职称专家，主席由正高专家担任

同等学力人员：

答辩委员会要求由不少于五位高级职称的专家组成，至少三位是硕导，一人是我校和申请人单位以外的专家，导师不能作为委员
	全年
	硕士生
答辩委员会

	

	答辩后
	答辩秘书在答辩后第一时间到研究生干事处登陆《系统》登记本组答辩人员的答辩成绩
	全年
	答辩秘书
	学院：→学位授予工作→论文答辩→录入答辩成绩


	学位申请
	待答辩秘书将答辩成绩输入系统后，学生登陆《系统》填报学位申请相关信息，并向学院提交以下材料：
1.硕士学位论文1本
2.《北京理工大学硕士学位论文答辩表》（在前）和所有评阅书（在后）装订在一起，不要封皮 
3.在学期间学术成果及相关证明材料
4.学院要求的其他材料


	全年（学位审核前一周除外）
	硕士生
学院
	硕士生：→学位授予进度→学位申请→录入学位信息



	导师确认
	导师登陆系统审批学位申请，重点审核学生发表学术论文是否符合学位申请条件；如学生申请校级优秀论文，导师一并进行审核
	全年（学位审核前一周除外）
	导师
	导师：→学位授予工作→导师学院审核


	学院初审
	学院登陆《系统》逐一审核学位申请信息，审核后报学位评定分委员会以下纸质材料：
1.硕士学位论文1本
2.《北京理工大学硕士学位论文答辩表》（在前）和所有评阅书（在后）装订在一起，不要封皮； 
3.在学期间学术成果及相关证明材料
	每年两次，在每个学期最后四周，具体时间另行通知

	学院
	学院在导师审核完学位申请后：→学位授予工作→导师学院审核


	分会审定
	分会登陆《系统》逐一审核学位申请信息
由分会主席组织委员召开会议，对学位申请进行审查，经表决可作出授予、缓授或不授予硕士学位的决议
会议结束后，分会在系统中输入分会审定结果，并向学位办提交《学位评定分委员会讨论情况汇总报告》
 
	每年两次，在每个学期最后四周，具体时间另行通知
	分会

	分会：→学位授予工作→分会审核


	校会备案
	校学位评定委员会办公室负责学位授予名单备案
	每年两次，在每个学期最后四周，具体时间另行通知
	学位办
	学位办：→学位授予工作→校会备案

	校会备案后
	1.学位办为每位学生在系统中输入学位证书编号
2.各分会打印每位学生的《学位审批表》，并粘贴在《北京理工大学硕士学位论文答辩表》和评阅书的最上面；并将此材料发至学院，由学院存校档案馆

	校会备案后
	学位办
分会
学院
	

	制作学位证书及材料归档
	研究生院综合办公室：
1.制作并发放学位证书及学位授予决议
校学位评定委员会办公室：
1.负责将学位授予名单归档至校档案馆
2.负责学位信息上报至北京市学位办

	校会备案后
	研究生院
	


2

